Ablauf Veranstaltungsplanung
Stand Mérz 2023

lhre Veranstaltung in 5 Schritten erfolgreichen geplant

Verfiigbarkeit lhres Wunschtermins prifen & Anfrage senden
Prifen Sie lhren Wunschtermin in unserem Verfiigbarkeitskalender und senden Sie uns lhre
Anfrage mittels darunter sehendem Kontaktformular. rheinterrassen-karlsruhe.de /anfragen

Kostenvoranschlag priifen & Angebot anfordern

Sie erhalten einen Kostenvoranschlag mit einwéchiger Terminsicherung und gleichen
diesen mit lhrer Budgetplanung ab. Entspricht der Umfang lhren Vorstellungen fordern Sie ein
detaillierteres Angebot an und geben ggfs. direkt weitere Anpassungswiinsche bekannt.

Angebot erhalten und Termine sichern

Sie erhalten ein detailliertes Angebot mit einer Optionsfrist von rund 4 Wochen. In dieser Zeit
prifen Sie die Verfigbarkeit von Cateringpartnern und Dienstleistern und sichern sich die
jeweiligen Termine. Sollte die Optionsfrist nicht ausreichen, verldngern wir lhnen diese gerne.

Auch eine Terminverlegung ist unproblematisch méglich, sollte ein besser geeignetes Datum
verfigbar sein oder werden. Priifen Sie daher bei Bedarf den Verfigbarkeitskalender auf
unserer Homepage.

Passt alles zusammen senden Sie uns das Angebot innerhalb der Optionsfrist unterschrieben
zuriick und tétigen (nur bei privaten Veranstaltungen) die erforderliche Anzahlung.

Detailplanung 4 - 6 Wochen vor der Veranstaltung

Sofern sich keine wesentlichen Anderungen zur urspriinglichen Planung ergeben haben,
vereinbaren Sie ca. 4 - 6 Wochen vor der Veranstaltung einen Termin zur Detailabsprache.
Nutzen Sie diesen Zeitraum ebenfalls, um mit Catering und Dienstleistern alle Details zu lhrer
Feier durchzusprechen.

Laden Sie Dekorateure, Floristen, Musiker & Fotografen gerne auch zu unseren Location-
Check Terminen ein, damit sich alle beteiligten Vorab in Ruhe ein Bild der Gegebenheiten
machen kénnen. Alle Termine finden Sie unter: rheinterrassen-karlsruhe.de /location-check

Letzte Anpassungen, dann ist es geschafft
Letzte Anderungen & Anpassungen lassen wir bis 7 Tage vor der Veranstaltung einflieBen.

Wir sind fir Sie da Tel. 0721 144 8000
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